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INTRODUCCION

A lo largo de cada proceso de seleccion para guardas rurales y sus especialidades son

varios los aspirantes que requieren informacion durante transcurso del mismo.

Si bien las bases que rigen cada convocatoria regulan las distintas cuestiones a tener en
cuenta en este tipo de procesos, en varias ocasiones se originan dudas entre los
participantes que conllevan errores o situaciones que pueden llegar a suponer la

exclusion del proceso selectivo.

Desgraciadamente, en las ultimas convocatorias este Servicio ha sido testigo de como
un elevado numero de aspirantes, a pesar de haber superado las pruebas que conforman
el proceso selectivo, fueron declarados “No Aptos™ al no haber acreditado los requisitos
exigidos en las bases, situacion que podria haberse evitado en caso de que hubieran

contado previamente con informacion adecuada.

Esta experiencia ha permitido detectar los aspectos mas problematicos, haciendo posible
la elaboracion de una guia en la se recogen todas aquellas preguntas que, con mas
asiduidad, han sido trasladadas a este Servicio por parte de los aspirantes de las

diferentes convocatorias.

El presente documento se divide en bloques tematicos y contiene informacién precisa de
cara a resolver las dudas mas habituales que pueden surgir entre quienes deseen tomar

parte en el proceso de seleccion para guardas rurales y sus especialidades.

Como quiera que no se trata de una lista cerrada, en caso de encontrarse en una
situacion que no aparezca reflejada en este documento, no dude en contactar con este
Servicio por medio del correo electronico dg-seprose-segprivada@quardiacivil.org, o
bien a través del teléfono 91.514.60.00 Extensiones 42124 y 48979.
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% CONVOCATORIAS

¢ Cuantas convocatorias se celebran cada afo?.

Con carécter anual se celebran dos (2) convocatorias para las pruebas de seleccion para
guardas rurales y sus especialidades, haciéndose publicas, mediante Resolucion de la
Secretaria de Estado de Seguridad, a través del Boletin Oficial del Estado.

Ademas del Boletin Oficial del Estado, ¢En qué otras plataformas se encuentran
disponibles las bases de cada convocatoria, asi como los distintos Acuerdos
adoptados por parte del Tribunal Calificador?.

Con caréacter previo a la apertura de los correspondientes plazos de admision de
instancias, a través de nuestra web oficial asi como de la pagina del Ministerio del
Interior, se encontrara disponible la resolucion por la que se establezcan para cada afio
el calendario y las bases de las convocatorias de las pruebas de seleccion, lo cual
permitird a los aspirantes conocer las bases que rigen cada convocatoria con antelacion
suficiente, sin necesidad de estar pendiente de su insercion en el Boletin Oficial del
Estado.

Los diferentes Acuerdos que adopte el Tribunal Calificador se haran publicos en los
tableros de comunicados del Servicio de Proteccion y Seguridad, Intervenciones de
Armas y en todas la Comandancias de la Guardia Civil, pudiendo los interesados
obtener igualmente informacion en la Oficina de Atencidn al Ciudadano y de Asistencia
a las Victimas del Terrorismo del Ministerio del Interior, sita en la calle Amador de los
Rios, 8 de Madrid, teléfono 902.15.00.02, en la Oficina de Informacion y Atencion al
Ciudadano de la Guardia Civil, sita en la calle Guzmén El Bueno, 110, teléfono
900.10.10.62 y en la Oficina de Formacién de Seguridad Privada del Servicio de
Proteccion y Seguridad, teléfonos 91.342.21.24 y 91.514.60.00 extension:48979.

En cualquier caso, para facilitar el seguimiento de los distintos procesos selectivos, le
recordamos que tanto la Resolucién de Secretaria de Estado de Seguridad, por la que se
haga publico, para cada afio, el calendario y las bases de las correspondientes
convocatorias, asi como los distintos Acuerdos que, en su caso, adopte el Tribunal
Calificador, los encontrard disponibles a través de los enlaces que se muestran a
continuacion:

- Pagina web de la Guardia Civil:
www.guardiacivil.es > SERVICIOS AL CIUDADANO > Tablon de anuncios >
guardas rurales.

- Pagina web del Ministerio del Interior:
www.interior.gob.es > SERVICIOS AL CIUDADANO > Procesos selectivos >
guardas rurales.
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¢ Cuales son las sedes designadas para la realizacion de las pruebas?

Como norma general, las pruebas se realizardn en Madrid. No obstante, el Tribunal,
una vez examinada la procedencia de los distintos aspirantes, y previo el
correspondiente anuncio, podrd designar otras ciudades como sedes cuando asi lo
aconsejen razones de economia de medios, eficacia o funcionalidad.

\ 5 INSTANCIA DE ADMISION A LAS PRUEBAS

¢ Cuédl es el plazo de presentacion de instancias en cada convocatoria?.

A diferencia de lo que ocurria hasta ahora con respecto a la primera de las
convocatorias, en la que el periodo de presentacion de instancias abarcaba los quince
dias naturales siguientes al de la publicacion de la resolucién de la convocatoria, y dada
la inseguridad que este hecho creaba entre los aspirantes, a partir del afio 2014 los
periodos establecidos para la presentacion de solicitudes de admision a las pruebas serén
los que se muestran a continuacion:

CONVOCATORIA PERIODO DE PRESENTACION DE INSTANCIAS

PRIMERA Del 01 al 15 de marzo, ambos inclusive.

SEGUNDA Del 01 al 15 de Septiembre, ambos inclusive.

¢ Qué documentos debo presentar para poder tomar parte en las pruebas?.

Para poder tomar parte en las pruebas, los aspirantes tan solo deberan presentar,
dentro de los plazos sefialados en la pregunta anterior, los siguientes documentos:

- La Instancia para solicitud de admision a las pruebas de Guarda rural y sus
especialidades que se reproduce en el Apéndice I, debidamente cumplimentada,
en la que, entre otros, debera sefialar las modalidades a las que desea
presentarse.

- Ejemplar para la Administracion del Modelo 790 justificativo de haber
abonado las tasas fijadas en el afio correspondiente para poder participar
en el proceso selectivo (“Tasa por prestacion de servicios y actividades en
materia de Seguridad Privada”- Cédigo 015).
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¢Donde puedo obtener el modelo oficial de solicitud de admisién a las pruebas?.

El modelo de instancia para solicitud de admision a las pruebas de seleccion para
guardas rurales y sus especialidades podra obtenerla a través de la Resolucion de
Secretaria de Estado de Seguridad por la que se haga publico, para cada afio, el
calendario y las bases de las correspondientes convocatorias, asi como por medio de
nuestra pagina web www.guardiacivil.es, accediendo al enlace de descarga SERVICIOS
AL CIUDADANO > Seguridad Privada > Formularios en PDF > Gestion de los
guardas rurales y sus especialidades > Solicitud de admision a las pruebas de seleccidn
para guardas rurales y sus especialidades.

¢Donde puedo cursar la solicitud de admisién a las pruebas junto al modelo 7907.

Dentro de los plazos indicados, quienes deseen tomar parte en las pruebas de seleccion
para cada una de las convocatorias podran cursar el modelo oficial de solicitud de
admision, debidamente cumplimentado, por alguno de los siguientes procedimientos:

a) Tanto la solicitud de admision a las pruebas como el ejemplar del modelo 790,
una vez cumplimentados a maquina o a mano, en letras mayusculas, y firmados ambos
por el interesado, se podran remitir directamente al Servicio de Proteccion y Seguridad
de la Direccién General de la Guardia Civil, sito en calle Guzmén EI Bueno, 110 (28003
Madrid) donde se halla la sede del Tribunal, o cursados a dicho Servicio a través de las
Intervenciones de Armas, cuarteles de la Guardia Civil, dependencias policiales,
oficinas de correos o cualquier otra dependencia referida en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comln de las
Administraciones Publicas.

b) Aquellos aspirantes que se encuentren en posesion del «Certificado Digital»
podran acceder al enlace “Servicios al Ciudadano > Formas de contacto > Sede
Electrénica”, a través de nuestra web www.quardiacivil.es, mediante un procedimiento
integramente electronico que permitira su inscripcién, la firma electrénica de su
solicitud, el envio de la misma al Registro Electronico asi como la obtencion del
justificante de dicho envio. Los interesados tan solo deberdn seguir los pasos e
instrucciones que la propia inscripcion les vaya requiriendo.

Las copias impresas obtenidas con esta opcion sélo son validas a efectos justificativos y
de control para el interesado, no surtiendo efectos de inscripcién su envio por otros
medios distintos al de la sede electronica.

Mientras no se encuentre activa la pasarela de pagos via electrénica dentro de la sede
electronica, la solicitud solo producira efectos una vez presentado el «ejemplar para la
administracion» del modelo de tasa 790, dentro del plazo fijado en la convocatoria en
vigor, ante el Servicio de Proteccion y Seguridad, el cual podra ser remitido de
cualquiera de las formas descritas en el punto anterior.

Pag. 6


http://www.guardiacivil.es/

¢Donde puedo conseguir el Modelo 790 para el abono de las tasas
correspondientes?.

El modelo 790 se lo facilitard preferentemente en
cualquier Intervencion de Armas y Explosivos de la
Guardia Civil, en el Servicio de Proteccién y Seguridad
de la Guardia Civil — Direccion General de la Guardia
Civil, C/ Guzmén el Bueno 110, 28003, Madrid — asi
como en cualquier dependencia de la Guardia Civil con
oficina abierta al publico.

Y el resto de documentos ¢cuando debo presentarlos?.

A diferencia de lo que ocurria en afios anteriores, la documentacion exigida en la
convocatoria no se aportara junto a la instancia de solicitud de admisién a las pruebas,
sino que debera presentarla dentro de los diez (10) dias naturales, contados a partir
del siguiente al de la publicacion del Acuerdo del Tribunal por el que se haga
publica la relacion de participantes que han superado las pruebas de aptitud, y
siempre y cuando haya resultado apto en las mismas.

En tal caso, ¢qué documentos deberia presentar?.

En el propio Acuerdo del Tribunal calificador, por el que se haga publica la relacién de
participantes que han superado las pruebas de aptitud, se indicara los requisitos que cada
uno de los aspirantes debera acreditar para ser declarado apto, los cuales se determinan
por letras con arreglo a las siguientes equivalencias:

Ref.: Documentacion

(A) | Declaracion jurada a la que se refiere la Base 5.1.e de la convocatoria, cumplimentada
conforme al modelo reproducido como en el Apéndice Il de la misma.

(B) | Documentacion que acredite estar en posesion de la titulacion académica exigida,
segun la Base 5.1.b de la convocatoria.

(C) | Certificado original de aptitud psicofisica, segun lo dispuesto en la Base 5.1.c de la
convocatoria.
Fotocopia compulsada del diploma o certificacion acreditativa de haber superado el
curso de formacién de Guarda rural y/o sus especialidades segun los casos, expedido

(D) por un centro de formacién de seguridad privada habilitado por la Secretaria de Estado
de Seguridad y que cuente con profesores habilitados por la Comision de valoracion de
la Guardia Civil, para impartir formacion para guardas rurales y sus especialidades.
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¢Donde debo entregar la documentacién?.

La documentacion exigida en las bases de la convocatoria la podré remitir directamente
al Servicio de Proteccion y Seguridad de la Direccion General de la Guardia Civil, sito
en calle Guzman EI Bueno, 110 (28003-Madrid), donde se halla la sede del Tribunal , o
bien cursarlos a través de las Intervenciones de Armas, cuarteles de la Guardia Civil,
dependencias policiales, oficinas de correos o cualquier otra dependencia publica que se
encuentre facultada con arreglo a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comdn de las Administraciones Publicas.

¢Puedo presentar la documentacion requerida en las bases de la convocatoria en
un idioma o lengua distinta al castellano?.

No. Los documentos acreditativos de los requisitos exigidos, tanto originales como, en
su caso, las copias de los mismos, deberan ser acompafiados de la traduccion
autenticada al castellano, si estuvieran redactados en otros idiomas.

¢Deben ir compulsados los documentos que presente?.

Si, ya que de conformidad con lo establecido en las bases de la convocatoria, cuando los
documentos presentados sean fotocopia del original, deberan ser debidamente
autorizados o compulsados, previo ingreso de la tasa correspondiente.

La compulsa debera afectar, en su caso, a la totalidad de las paginas del documento vy,
cuando proceda, a las dos caras de las mismas, no considerandose valida cuando carezca
de identificacion personal y firma del funcionario que la extienda.

¢Es valida la compulsa realizada en Unidades u Organismos publicos distintos a la
Guardia Civil?.

Si. La compulsa de documentos realizada por otra Unidad u Organismo publico, en la
medida que certifica que la copia coincide fielmente con el original en todos sus
términos, resulta valida. No obstante, en esos casos el interesado debera realizar
posteriormente el ingreso de la tasa correspondiente, en concepto de compulsa de
documentos, debiendo utilizar para ello el modelo 790 (Cddigo 015) que le sera
facilitado en cualquier Intervencion de Armas y Explosivos.

¢Debo abonar la correspondiente tasa por la compulsa de documentos relativos a
titulaciones académicas expedidas por las Administraciones Publicas competentes
en materia de Educacion?.

No. Si bien los documentos referidos a titulaciones académicas expedidas por parte de
Administraciones Publicas competentes en materia de Educacion deberan ser
debidamente compulsados, al objeto de comprobar que la copia coincide con el original
en todos sus extremos, en estos casos no se exigira el abono de la tasa correspondiente.
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¢Debo presentar un certificado de antecedentes penales, expedido por el Registro
Central de Penados y Rebeldes?.

Si, salvo que en la instancia de solicitud de admisién a las pruebas haya firmado la
casilla correspondiente por la que autoriza a este Servicio a comprobar, de oficio, los
antecedentes que puedan figurar a su nombre en Registro Central de Penados y
Rebeldes del Ministerio de Justicia.

¢Hasta qué edad puedo presentarme a las pruebas de seleccion para guardas
rurales y sus especialidades?.

Actualmente, a falta del correspondiente desarrollo reglamentario, y a diferencia de lo
que ocurria con la anterior regulacién, por la que se establecia la edad de 55 afios como
limite méximo para poder tomar parte en las pruebas de seleccion para guardas rurales y
sus especialidades, por su parte, el articulo 28.1.b) de la vigente Ley 5/2014, de 4 de
abril, de Seguridad Privada, tan solo exige a los aspirantes, entre otros, ser mayor de
edad, sin limite alguno.

¢Pueden presentarse aspirantes de cualquier nacionalidad a las pruebas de
seleccién para guardas rurales y sus especialidades?.

No. El articulo 28.1.a) de la Ley 5/2014, de 4 de abril, de Seguridad Privada, es claro al
respecto, toda vez que exige a los aspirantes tener la nacionalidad de alguno de los
Estados miembros de la Unidn Europea o de un Estado parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdémico Europeo, o bien, ser nacional de un tercer Estado que tenga
suscrito con Espafia un convenio internacional en el que cada parte reconozca el
acceso al ejercicio de estas actividades a los nacionales de la otra.

- \, DOCUMENTACION ACADEMICA

Si estoy en posesion del Titulo de Graduado Escolar, ¢puedo presentarme a las
pruebas?.

Si, ya que la Disposicion Adicional trigésimoprimera de la Ley Organica 2/2006, de 3
de Mayo, de Educacion, establece que el Titulo de Graduado Escolar tendra los
mismos efectos profesionales que el titulo de Graduado en Educacién Secundaria
Obligatoria.

Estoy en posesion de una certificaciobn académica por la que se me otorga la
equivalencia de los estudios cursados, a efectos laborales, con el Titulo de
Graduado Escolar, ¢puedo presentarme a las pruebas?.

No, ya que la Disposicién adicional primera de la Orden ECD/1417/2012, de 20 de
junio, por la que se establece la equivalencia del Certificado de Escolaridad y de otros
estudios con el titulo de Graduado Escolar regulado en la Ley 14/1970, de 4 de agosto,
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General de Educacion y Financiamiento de la reforma Educativa, a efectos laborales,
dispone que la equivalencia a efectos laborales a la que se refiere no podréa dar lugar,
en ningun caso, a equivalencia alguna con el titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria.

Estando en posesion de un Certificado de Escolaridad ¢podria presentarme a las
pruebas?.

No, ya que, al igual que en el caso anterior, la Disposicion adicional primera de la
Orden ECD/1417/2012, de 20 de junio, por la que se establece la equivalencia del
Certificado de Escolaridad y de otros estudios con el titulo de Graduado Escolar
regulado en la Ley 14/1970, de 4 de agosto, General de Educacion y Financiamiento
de la reforma Educativa, a efectos laborales, dispone que la equivalencia a efectos
laborales a la que se refiere no podra dar lugar, en ningun caso, a equivalencia
alguna con el titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.

¢Es valida, por si sola, la presentacion de un certificado en el que se haga constar
la superacion de la prueba de acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio o
Superior, al objeto de acreditar la documentacion académica requerida en las
bases de la convocatoria?.

No, ya que en este caso, para que la certificacion que acredite la superacion de la
prueba de acceso a la Formacion Profesional de Grado Medio o Superior resulte
equivalente al titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, los aspirantes
deberan acreditar ademéas ALGUNO de los siguientes requisitos que se detallan a
continuacion (*):

a) Haber superado todas las materias de los dos primeros cursos de la Educacion
Secundaria Obligatoria.

b) Haber cursado el ciclo de grado medio y haber superado un nimero de moédulos
profesionales cuya duracion constituya al menos la mitad de la duracién total del
ciclo.

c) Haber cursado el ciclo de grado superior y haber superado un ndmero de modulos
profesionales cuya duracion constituya al menos la tercera parte de la duracion total
del ciclo formativo.

d) Haber superado al menos 10 créditos ECTS de las ensefianzas artisticas superiores.
e) Acreditar estudios extranjeros que impliquen una escolaridad equivalente a la
requerida en el sistema educativo espafiol para incorporarse al tercer curso de
Educacion secundaria obligatoria.

f) Haber superado todos los &mbitos del nivel | de la Educacion Secundaria para
personas adultas.

(*) Articulo 3 de la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio (B.O.E. NUm. 146, de 17 de
junio de 2009), por la que se establecen equivalencias con los titulos de Graduado en
Educacion Secundaria Obligatoria y de Bachiller regulados en la Ley Orgéanica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, modificado por Orden EDU/520/2011, de 7 de
marzo (B.O.E. NUum. 62, de 14 de marzo de 2011).
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Para poder concurrir a las pruebas, ¢es valida la presentacion de un Certificado de
Estudios Primarios?.

Si, el Certificado de Estudios Primarios derivado de la Ley 17/07/1945 de Educacion
Primaria y de la Ley 21/12/1965 de Reforma de la Educacion Primaria, ser& equivalente
a los unicos efectos de acceso a empleos publicos y privados, al titulo de Graduado en
Educacion Secundaria Obligatoria (*).

(*) Articulo 3.3 de la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen
equivalencias con los titulos de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria y de
Bachiller regulados en la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion,
modificada por Orden EDU/520/2011, de 7 de marzo).

¢Es vélida la presentacion de un documento acreditativo de la superacion de la
prueba de acceso a la universidad para mayores de veinticinco afos?.

Si. La superacion de la prueba de acceso a la Universidad para mayores de veinticinco
afios, sera equivalente al titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria, a los
Unicos efectos de acceso a empleos publicos y privados (*).

(*) Articulo 3.5 de la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen
equivalencias con los titulos de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria y de
Bachiller regulados en la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion,
modificada por Orden EDU/520/2011, de 7 de marzo).

En relacion a la formacion académica, ¢Qué ocurre con aquellos aspirantes que
hubieran cursado sus estudios en un sistema educativo distinto al sistema
educativo general espafiol?.

En ese supuesto, los aspirantes deberan acreditar los mismos mediante certificacion u
homologacién, en su caso, expedida por el Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte, o por el Organismo competente de la Comunidad Autonoma
correspondiente cuando tengan competencia para ello.

- ‘ CERTIFICADO MEDICO OFICIAL Y CERTIFICADO DE APTITUD PSICOFISICA

El Certificado de Aptitud Psicofisica y el Certificado Médico Oficial, ¢son el mismo
documento?.

El Certificado Medico Oficial y el Certificado de Aptitud Psicofisica son dos
documentos completamente distintos, tanto en el formato como en el contenido de cada
uno de ellos.

El Certificado Médico Oficial (figura 1) es un documento en el que se hace constar
que el aspirante REUNE LAS CONDICIONES FISICAS PRECISAS PARA
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REALIZAR LAS PRUEBAS DE APTITUD FISICA que conforman el proceso de
seleccidn para guardas rurales y sus especialidades.

(**) IMPORTANTE: En cuanto a su contenido, y para evitar errores innecesarios, se
recuerda que en cada convocatoria existe a tal efecto un Apéndice en el que se
concretan los aspectos que debe contener este documento, segun las pruebas a la que
concurra cada aspirante (la prueba de natacién la incluirdn tan sélo los aspirantes que
concurran a la especialidad de Guardapesca Maritimo).

d 2
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Por su parte, el Certificado de Aptitud Psicofisica (figuras 2 y 3) es un documento el
que se hace constar que el aspirante se ha sometido al reconocimiento facultativo
pertinente de comprobacion inicial de las aptitudes fisicas y psicoldgicas necesarias a
efectos de habilitacién para PRESTAR SERVICIOS DE SEGURIDAD PRIVADA, y
en el que se incluye una fotografia del mismo.

ENFERMEDADES O DEFICIENCIAS:

SEGURIDAD PRIVADA

INFORMA: OBSERVACIONES:
QUL | SRR R RS TALLA:
R, L ——

se ha sometido al reconocimiento facultativo pertinente de comprobacitn

(Detisisios e de las pruebas fisicas y psicologicas necesarias a efectos

de habilitacién para prestar servicios de Seguridad Privada de conformidad con lo
establecido en el Real Decreto 2487/98, de 20 de noviembre, y visto el dictamen

Médico (2)...... ... ..., asi como el dictamen psicologico (2). ... . ... se le
considers (3) . .. . .pa@ (&) ..o .l habilitacion
corespondiente.

A los efectos indicados, expido el presente informe en
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—
Pt ooguim [ r—————
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Fig. 2. Anverso Certificado aptitud psicofisica. Fig. 3. Reverso Certificado aptitud psicofisica.
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¢ Cuando debo presentar el Certificado Médico Oficial?.

El Certificado Médico Oficial estara expedido dentro de los 15 dias anteriores a la
realizacion de las citadas pruebas y debera ser entregado a los miembros del
Tribunal Calificador antes del inicio de la prueba de conocimientos teoricos para su
comprobacion, con la finalidad de que aquellos aspirantes que en el caso de presentar
certificados que no reunan las condiciones exigidas, dispongan de tiempo suficiente
para poder subsanar estas circunstancias.

¢ Cuéndo debo presentar el Certificado de Aptitud Psicofisica?.

El Certificado de Aptitud Psicofisica debe ser entregado dentro de los diez (10) dias
naturales, contados a partir del siguiente al de la publicacion del Acuerdo del
Tribunal por el que se haga publica la relacion de participantes que han superado
las pruebas de aptitud.

A FORMACION PREVIA

Para poder presentarme a las pruebas, ¢debo realizar algun tipo de curso de
formacion previa?.

Si. Para poder tomar parte en las pruebas de seleccién para guardas rurales y sus
especialidades es necesario que haya superado previamente los correspondientes cursos
de formacion previa, que tendran una duracion de 60 horas y dos semanas lectivas, en el
caso de la modalidad de Guarda rural, de 60 horas lectivas para la especialidad de
Guarda de Caza, y de 30 horas lectivas respecto de la especialidad de Guardapesca
Maritimo (*).

(*) Articulo 4 de la Orden INT/318/2011, de 1 de febrero, sobre personal de seguridad
privada, en concordancia con lo establecido en el articulo 56.1 del Real Decreto
2364/1994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de Seguridad
Privada.

¢Dbnde debo realizar estos cursos?.

Unicamente en aquellos centros de formacion de seguridad privada autorizados por la
Secretaria de Estado de Seguridad y que cuenten con profesores habilitados por la
Comision de Valoracién de la Guardia Civil para poder impartir los maodulos
profesionales de formacidn para guardas rurales y sus especialidades.

(*) Articulo 4.1 de la Orden INT/318/2011, de 1 de febrero, sobre personal de
seguridad privada, en concordancia con lo establecido en el articulo 56.2 del Real
Decreto 2364/1994, de 9 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Seguridad Privada.
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Respecto a los modulos profesionales de formacion, ¢Qué materias deben
impartirse mediante modalidad presencial y cuales pueden impartirse a distancia?.
En el caso de la modalidad no presencial o a distancia, ¢qué porcentaje maximo
podra comprender respecto a su delimitacion horaria?

Los ciclos formativos para los aspirantes a guardas rurales y sus especialidades, en su
delimitacién horaria, podran comprender un porcentaje maximo del cincuenta por ciento
de la formacidn no presencial o a distancia, debiendo impartirse obligatoriamente con
caracter presencial las ensefianzas de naturaleza técnico-profesional, instrumental, de
contenido técnico operativo y las précticas de tiro y laboratorio (*).

(*) Articulo 4.4 de la Orden INT/318/2011, de 1 de febrero, sobre personal de
seguridad privada

¢ Cual es el centro de formacion mas cercano a mi domicilio?.

Periodicamente se actualizarad un listado de los Centros de Formacion autorizados para
impartir los mddulos formativos correspondientes a los guardas rurales y sus
especialidades que podré consultar a través de nuestra pagina web www.guardiacivil.es
> SERVICIOS AL CIUDADANO > Seguridad Privada > guardas rurales >
Autorizacion de Centros de Formacion > Descripcion del procedimiento > relacién de
los centros de Formacion autorizados.

¢Debo obligatoriamente realizar los 3 cursos de formacion previa
correspondientes a las materias Comunes de Guarda rural y de las especialidades
de Guarda de Caza y Guardapesca Maritimo?.

No. Para poder presentarse a las pruebas Unicamente deberd encontrarse en posesion de
los diplomas que acrediten la superacion de aquellos cursos que se correspondan con las
modalidades a las que desee presentarse en el proceso selectivo, y que haya marcado
previamente en su instancia de solicitud de admisién.

No obstante, debe tener en cuenta que mientras el curso de la modalidad de Guarda rural
es de caracter obligatorio, por su parte, los cursos de las especialidades de Guarda de
Caza y/o Guardapesca Maritimo son de caracter optativo, de manera que puede optar
entre realizar el curso correspondiente a una especialidad, el de ambas, o bien ninguna
de ellas.
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PRUEBAS QUE CONFORMAN EL PROCESO SELECTIVO

¢En qué orden se celebran las pruebas?.

Con caracter general, y salvo imprevistos, los aspirantes son convocados para realizar la
prueba de conocimientos tedricos en una fecha concreta, teniendo lugar la realizacion de
las pruebas fisicas al dia siguiente.

¢Cuando sabré si he sido admitido a la realizacion de las pruebas asi como en qué
fecha y a qué sede he sido convocado?.

El Acuerdo del Tribunal calificador mediante el que se apruebe la lista de participantes
admitidos y excluidos a las pruebas, con indicacidn expresa de la fecha y sede asignada
a cada uno de ellos, se hara publico transcurrido un mes desde la finalizacién de
cada uno de los respectivos periodos de presentacion de solicitudes de admision.

¢De qué pruebas consta el proceso selectivo?.

El proceso selectivo de los guardas rurales y sus especialidades se compone de dos
pruebas especificas:

A) PRUEBA DE CONOCIMIENTOS TEORICO- PRACTICOS:

Segun las materias a las que se presente:

- Bloque de materias comunes de Guarda rural: se compone de un cuestionario
tipo test de 60 preguntas.

- Bloque de la especialidad de Guarda de caza: Se compone de un cuestionario
tipo test de 20 preguntas.

- Blogue de la especialidad de Guardapesca Maritimo: se compone de un
cuestionario tipo test de 20 preguntas.

B) PRUEBAS DE APTITUD FISICA:

- Velocidad (50m)

- Resistencia general (1000m)

- Potencia tren superior -flexion de brazos en suspension pura- (hombres)

- Lanzamiento de bal6n medicinal (mujeres)

- Potencia de tren inferior (salto vertical)

- Prueba de natacion (50 m): La realizaran unicamente aquellos aspirantes
gue opten a la modalidad de Guardapesca Maritimo.
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Si subsano aquellas deficiencias que motivaron mi exclusion provisional antes del
inicio de las pruebas ¢podria presentarme a las mismas?.

En el supuesto de que antes del inicio de la primera prueba compareciesen aspirantes
que figuren como excluidos, acreditando haber remitido en tiempo y forma la
documentacion que subsane esa exclusion, asi como personal que no figure en la
relacion de admitidos pero justifique haber remitido la instancia en plazo y cumplan
todos los requisitos exigidos en la convocatoria, podran presentarse a las pruebas, con
independencia de la resolucion posterior que se adopte, debiendo rellenar un
documento que le sera facilitado el dia de las pruebas.

El personal de seguridad privada debidamente habilitado que haya permanecido
inactivo mas de dos afos, ¢debe someterse a nuevas pruebas para poder
desempefiar las funciones que le son propias?

No, ya que, con motivo de la entrada en vigor de la Ley 5/2014, de 4 de abril, de
Seguridad Privada, ha sido eliminado el periodo de inactividad.

PRUEBAS TEORICAS

¢ Qué material debo llevar el dia de la realizacion de la prueba de conocimientos
tedricos?.

Con carécter general, en todas las pruebas y al objeto de proceder a la identificacion de
los aspirantes, los espafioles deberan acudir provistos de su Documento Nacional de
Identidad, y los extranjeros de su Tarjeta de ldentidad o, en su defecto, del
Pasaporte.

Concretamente, para la realizaciéon de la prueba de conocimientos tedricos, los
aspirantes deberan llevar consigo un boligrafo de color negro.

¢Cual es el temario objeto de examen en la prueba de conocimientos tedricos?
¢Donde aparece regulado?.

El temario de las materias objeto de examen correspondiente a la prueba de
conocimientos teoéricos aparece regulado en el apartado 1 del ANEXO 1 de la
Resolucion de 31 de julio de 2012, de la Secretaria de Estado de Seguridad (B.O.E.
Num. 212, de 3 de septiembre), por la que se modifica la de 18 de enero de 1999, en lo
relativo a la formacion previa y uniformidad de los guardas particulares del campo
(actualmente guardas rurales), en sus distintas especialidades.
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¢En qué orden se celebran las pruebas de conocimientos tedricos correspondientes
a las tres modalidades?.

En primer lugar se celebra la prueba de conocimientos tedricos correspondiente a la
modalidad de materias comunes para guardas rurales seguida, por este orden, de la
prueba correspondiente a la modalidad de Guarda de Caza y, por ultimo, de la
modalidad de Guardapesca Maritimo.

Si no supero el bloque de materias comunes de Guarda rural vy, por el contrario,
supero el bloque correspondiente en alguna o ambas especialidades ¢Resultaria
apto en esas especialidades?.

No, ya que las bases que regulan la convocatoria establecen especificamente que los
aspirantes que se presenten en la misma convocatoria a las pruebas para guardas rurales
y a las de alguna o algunas de sus especialidades, deberdn superar la prueba
correspondiente a las materias comunes de Guarda rural para que les sean
calificadas las de las especialidades.

¢Cual es el formato de la hoja de examen para la realizacion de la prueba de
conocimientos teoricos?

Como se puede observar en la imagen, la hoja de examen consta, a su vez, de una
matriz en la parte izquierda, en la que el aspirante deberd consignar sus datos
personales, y de una hoja de respuestas en la parte derecha, la cual se encuentra dividida
en tres bloques destinados a marcar las respuestas a los cuestionarios entregados,
separadas ambas entre si por una linea de puntos que permite su facil separacion una
vez finalizada la prueba.

A e, g,%—\- e

LINEA DE
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MATRIZ HOJA DE RESPUESTAS
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¢ Qué datos personales debo cumplimentar en la matriz?

En la matriz de la hoja de examen, cada aspirante debera
cumplimentar, en los recuadros especificamente destinados
para ello, su nimero de documento nacional de identidad,
asi como sus apellidos, nombre, fecha de realizacion y
motivo de examen (debera indicar la expresion “GR”
seguido de la convocatoria de que se trate — Ejemplo GR
2/2014), con letras mayusculas, legibles y claras. —

PG OO ERAER

Por altimo, los aspirantes deberan firmar el recuadro que
figura en la parte inferior de la matriz, con cuidado de no
salirse de la zona sombreada.

En la Hoja de Respuestas, ¢Con qué se corresponde cada una de las columnas?
¢ Cual o cudles de ellas debo cumplimentar?.

La parte derecha de la hoja de respuestas, bajo el epigrafe “TEST DE
CONOCIMIENTOS”, se encuentra dividida en tres bloques destinados a marcar las
respuestas a los cuestionarios que seran entregados a los aspirantes.

El BLOUE PRIMERO se compone de tres columnas de cuadriculas, numeradas del 1
al 60, para contestar las preguntas correspondientes a las materias comunes de Guarda
rural.

El BLOQUE SEGUNDO contiene una columna de cuadriculas, numeradas del 1 al 20,
para contestar las preguntas correspondientes a la especialidad de Guarda de Caza.

Por ultimo, el BLOQUE TERCERO contiene una columna de cuadriculas, numeradas
del 1 al 20, para contestar las preguntas correspondientes a la especialidad de
Guardapesca Maritimo.

Por tanto, los aspirantes cumplimentaran tan sélo los bloques que se correspondan con
las modalidades a las que, en su caso, concurra cada uno de ellos, y en el orden
anteriormente expuesto.

Pag. 18



‘i

BLOQUE PRIMERO:

Correspondiente a materias
comunes de Guarda rural (60
Preguntas)

BLOQUE SEGUNDO:
Correspondiente a la

especialidad de Guarda de
Caza (20 Preguntas)

BLOQUE TERCERO:

Correspondiente a la
especialidad de Guardapesca
Maritimo (20 Preguntas)

¢ Como debe ser la marca que efectle sobre los recuadros insertados en la hoja de

examen?.

Se marcard completamente el recuadro correspondiente a la
alternativa elegida, rellenandolo pero sin salirse, tal y como
muestra el ejemplo, no siendo validos los circulos, cruces u
otras marcas diferentes.

marque ay/

as/ no marque

O+ N X~

¢Como debo codificar el nimero del DNI en la matriz de la hoja de examen de la

prueba de conocimientos tedricos?

EJEMPLO D.N.. En la matriz de la hoja de examen existe un

02586945 cuadro destinado a cumplimentar su DNI
i o S S compuesto, en la parte superior, de 8 casillas que
LR BR SR =R §erén_ codlflcada§ numéricamente y, en cuya parte
g o i@y o @ o @R > inferior se han dispuesto columnas compuestas de
TexT R BT rectangulos numerados de 0 a 9 que seran
? T‘T ’7 ?;? ? 343 marcados segun las cifras que se hayan sefialado,
L e tal y como se muestra en el ejemplo.
£ o O i 0 )
25 Bl 6 i S 8 & IMPORTANTE: Los DNI se componen de 8
&%&Jéﬁ&%éﬁ plfra_s, por lo que debera consignar, a_la
B o b e UBE o BAN & izquierda, tantos Ceros como sean necesarios
8l o Bl o B o Bl o hasta alcanzar los 8 digitos.

Pag. 19



Fijese en la imagen que le mostramos; se ha escogido como ejemplo un DNI de siete
cifras, por lo que el primer espacio de la izquierda se ha ocupado con un cero, de
manera que en el caso de un DNI de seis cifras colocariamos dos ceros en las casillas
de la izquierda, y asi sucesivamente.

A la hora de responder, ¢ Como debo marcar las casillas en la hoja de respuestas?

Para cada pregunta hay dos lineas de respuesta: la primera se utiliza para contener la
respuesta que el aspirante considere correcta y la segunda con una trama coloreada para
anular la respuesta, en caso de desear hacerlo.

Tras leer atentamente la pregunta a contestar, y una vez elegida la alternativa que
considere correcta (A, B, o C), deberd marcar la alternativa elegida en la primera de las
dos lineas de respuesta que tiene el mismo numero que la pregunta.

Como se ha sefialado en la cuestion anterior, debe marcar completamente el recuadro
correspondiente a la alternativa elegida, rellenandolo pero sin salirse, tal y como
muestra el ejemplo.

LINEA DE RESPUESTA

21ABCD"

SR S S [::::]
TRAMA COLOREADA
\
[ 1 [ 1 ( 1 [’==j‘ PARA ANULAR
! RESPUESTA

En caso de equivocarme al responder una pregunta, ¢se puede rectificar la
respuesta?.

Si. En caso de equivocarse al cumplimentar una respuesta, si desea anular la misma
deberd marcar el recuadro inmediatamente inferior al que quiere corregir, en la segunda
linea de la misma pregunta, que tiene una trama coloreada, debiendo a continuacion
marcar en la primera linea de la misma pregunta la alternativa que considere correcta.

En el siguiente ejemplo se habia elegido la alternativa A (Paso 1) y se ha anulado
marcando A en la linea tramada inmediatamente debajo (Paso 2). Después, se ha
marcado como correcta la alternativa B (Paso 3).

A B & D

21 Y | (27 B 5 | |21 i e
— — — — I e s . C )
PASO 1 PASO 2 PASO 3
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Si ahora desea anular la respuesta B y elegir la C, podria hacerse repitiendo la operacion
como sigue:

AL ECS D AL LD

B S —" N . )

Si asimismo anuldramos posteriormente la respuesta “C” y, por tanto, todas las
respuestas figuraran como anuladas, la respuesta computaria como respuesta en blanco.

¢, De cuantas alternativas de respuesta dispone cada pregunta?.

Tres. A pesar de que en la hoja de respuestas aparecen cuatro alternativas de respuesta
en cada pregunta, tan solo debe elegir la que considere correcta entre la opcion “A”,
“B”, 0 “C”, nunca la opcion “D”.

D

L J

21 [AIIB][C]

| ] | 11 ] | ]

Si antes de comenzar el examen me equivoco al cumplimentar los datos
requeridos en la matriz de hoja de respuestas, ¢puedo solicitar una nueva hoja?.

Si. En ese caso, se le hara entrega al aspirante de una nueva hoja de examen y se le
retirard, sin mas, la hoja cuya matriz cumpliment6 de manera erronea.

Si una vez comenzado el examen me equivoco al cumplimentar la hoja de
respuestas, ¢puedo solicitar una hoja nueva?.

Si. En ese caso, en primer lugar un componente del Tribunal le informara de que puede
disponer de otra, si bien, no dispondra de tiempo adicional respecto al sefialado para
todos sus comparfieros, sino Unicamente del que reste para finalizar la prueba. A
continuacion, en caso de acceder, se le indicara que firme sobre la hoja inutilizada y
escriba sobre la misma la palabra “A N U L A D A”. Seguidamente, se le entregara
una hoja nueva, otorgandole el tiempo que precise para rellenar los datos personales
requeridos en la matriz y copiar las respuestas que ya tuviera marcadas en la hoja
deteriorada, para posteriormente retirarle ésta.

¢Restan puntuacion las preguntas contestadas de manera errénea?.

No. Las preguntas mal contestadas no restan puntuacion alguna.
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¢Restan puntuacion las preguntas contestadas en blanco?.

No. Las preguntas contestadas en blanco no restan puntuacion alguna.

¢Cuantas respuestas necesito acertar para resultar apto en cada prueba?.

Respecto a la prueba correspondiente a las materias comunes para Guarda rural,
las bases que regulan la convocatoria establecen que este ejercicio se calificard de 0 a
10 puntos, siendo necesario alcanzar un minimo de 5 puntos para aprobar por lo que,
teniendo en cuenta de que el cuestionario dispone de 60 preguntas, debera responder
de manera acertada, como minimo, 30 preguntas del BLOQUE PRIMERO para
poder superar la prueba.

Al igual que en el caso anterior, respecto a la prueba correspondiente a la
especialidad de Guarda de Caza, las bases que regulan la convocatoria establecen
que este ejercicio se calificara de 0 a 10 puntos, siendo necesario alcanzar un minimo
de 5 puntos para aprobar por lo que, teniendo en cuenta de que el cuestionario dispone
de 20 preguntas, debera responder de manera acertada, como minimo, 10 preguntas
del BLOQUE SEGUNDO para poder superar la prueba.

Por dltimo, respecto a la prueba correspondiente a la especialidad de
Guardapesca Maritimo, las bases que regulan la convocatoria establecen que este
gjercicio se calificara de 0 a 10 puntos, siendo necesario alcanzar un minimo de 5
puntos para aprobar por lo que, teniendo en cuenta de que el cuestionario dispone de
20 preguntas, debera responder de manera acertada, como minimo, 10 preguntas del
BLOQUE TERCERO para poder superar la prueba.

PRUEBAS FISICAS

¢Cuales son las marcas exigidas en cada una de las pruebas fisicas? ¢Donde se
regulan?.

Las marcas exigidas en las diferentes pruebas fisicas se establecen en funcién de la edad
y el sexo de cada aspirante, y aparecen reguladas en los apartados 2 y 3 del ANEXO 1
de la Resolucién de 31 de julio de 2012, de la Secretaria de Estado de Seguridad, por
la que se modifica la de 18 de enero de 1999, en lo relativo a la formacion previa y
uniformidad de los guardas particulares del campo (actualmente guardas rurales), en
sus distintas especialidades.

¢Qué material debo llevar el dia de la realizacion de las pruebas de aptitud fisica?.

Aquellos aspirantes que, en su caso, deban realizar las pruebas fisicas iran provistos de
atuendo deportivo acorde con el tipo de prueba a realizar. Por su parte, de acuerdo con
las normas de higiene exigidas en las distintas instalaciones deportivas donde se
desarrollan las pruebas, aquellos aspirantes que deban realizar la prueba de natacion iran
provistos de bafiador, gorro de bafio y chanclas.
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¢En qué orden se celebran las pruebas de aptitud fisica?.

A fin de evitar lesiones, en primer lugar se celebrara la prueba de resistencia general
(1.000 metros), seguida de la prueba de velocidad (50 metros). De esta manera, Si
alguno de los aspirantes resultara lesionado, en principio este hecho no deberia ser
impedimento para que el aspirante realice las restantes pruebas (Potencia de tren inferior
(salto vertical), Lanzamiento de balon medicinal (mujeres), Potencia tren superior -
flexion de brazos en suspension pura (hombres) y, en su caso, Prueba de natacion (50
metros).

Soy Vigilante de Seguridad / Guarda rural, ¢estoy exento de realizar las pruebas
fisicas?.

Tan s6lo se encuentran exentos de la realizacion de las pruebas fisicas aquellos
aspirantes que ya se encuentren previamente habilitados como guarda rural y
deseen obtener la habilitacion en la especialidad de guarda de caza.

Los aspirantes que concurran a la especialidad de guardapesca maritimo deberan
realizar con caracter obligatorio la prueba de natacion (50 metros).

TARJETA DE IDENTIFICACION PROFESIONAL

¢ Cuando puedo solicitar la Tarjeta de Identidad Profesional (T1P)?.

Finalizadas las pruebas de seleccion para guardas rurales y sus especialidades, podra
solicitar la expedicion de la Tarjeta de Identidad Profesional (TIP) una vez se haya
publicado en el Boletin Oficial del Estado, mediante Resolucion de Secretaria de
Estado de Seguridad, la relacion de aquellos aspirantes que han superado las pruebas
que conforman el proceso selectivo y han sido declarados aptos.

¢Qué documentos debo presentar para solicitar la Tarjeta de Identidad
Profesional (TIP)? ¢Donde debo cursarlos?.

Para la tramitacion de los expedientes de habilitacion, cada participante declarado apto
deberd solicitar la expedicion de la Tarjeta de Identidad Profesional para Guarda rural y
sus especialidades, utilizando para ello el modelo de solicitud se incluye en la
Resolucidn de Secretaria de Estado publicada en el B.O.E., acompafiando los siguientes
documentos:

a) Una fotografia reciente del aspirante, en color.

b) Justificante acreditativo de haber realizado el ingreso en concepto de tasa por
habilitacion de Guarda rural, incluida sus especialidades, utilizando el modelo 790
que le sera facilitado en las dependencias de la Guardia Civil con oficina abierta al
publico, y que debera ser rellenado con los datos correspondientes, sefialando como
tarifa aplicable (tarifa septima): «habilitacion de Guarda rural y sus especialidades».
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Dicha documentacion se presentara preferentemente en las Comandancias de la
Guardia Civil (Intervencion de Armas y Explosivos) donde posteriormente, una vez
haya sido expedida, le hardn entrega de la Tarjeta de Identidad Profesional junto a la
cartilla profesional, con la primera hoja sellada.

Han transcurrido mas de tres meses desde que apareci publicado en la Resolucion
insertada en el B.O.E. por la que se me declard apto en las pruebas de seleccion
para guardas rurales y sus especialidades, ¢Puedo solicitar aun la Tarjeta de
Identidad Profesional (T1P)?.

Si, pero para ello, ademas de los documentos especificados en la cuestion anterior, los
aspirantes deberan acreditar nuevamente que carecen de antecedentes penales asi
como que reunen las condiciones de aptitud psicofisica necesaria para prestar
servicios de Seguridad Privada mediante las certificaciones correspondientes.

¢Que formato presenta la Tarjeta de Identidad Profesional de los guardas rurales
y sus especialidades?

De conformidad con lo dispuesto en el apartado segundo del ANEXO V, de la Orden
INT/318/2011, de 1 de febrero, sobre personal de seguridad privada, la tarjeta de
identidad profesional de los guardas rurales y sus especialidades tendra las siguientes
caracteristicas:

La tarjeta soporte llevara estampado en su anverso en el centro y como marca de agua el
escudo nacional. En la parte superior y centrado hacia la derecha llevaré estampado y de
forma destacada en letra mayuscula el literal «<SEGURIDAD PRIVADA». Debajo y
centrada respecto a la anterior figurara la inscripcion «tarjeta de identidad profesional».

En el lateral izquierdo en sentido vertical llevara el escudo nacional y el texto
«MINISTERIO DEL INTERIOR», seguidamente el literal «<DIRECCION GENERAL
DE LA POLICIA'Y DE LA GUARDIA CIVIL» y los colores de la bandera espafiola.

En la parte derecha, por debajo de la inscripcion «tarjeta de identidad profesional»,
figurara en mayuscula y resaltado el texto: <GUARDA RURAL».

La tarjeta de identidad profesional recogera los siguientes datos:

SEGURIDAD PRIVABAN

GUARDA PARTICULAR DEL CAMPO

| JEFE DE LA COMANDANCIA

En el anverso:

GENERAL

-

civiL

Especialidades para las que el documento
autoriza a su titular.

Fotografia.

Numero de tarjeta de identidad profesional.
Fecha limite de validez.

Lugar, fecha y antefirma de la autoridad

que expide la tarjeta.

MINISTERIO.
DEL
INTERIOR

- »
¥ R |
a -
z

s

CADUCIDAD.

Fig. 1.- Anverso
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En el reverso:

Llevard visible el siguiente texto: «Esta
tarjeta de identidad profesional es personal
e intransferible y sirve para acreditar la
condicion del titular en los casos vy
circunstancias en que el ejercicio de su
funcion lo requiera y siempre que le sea
exigida por los ciudadanos, la Autoridad o
sus Agentes».

Nombre.
Primer apellido.
Segundo apellido.

Esta tarjeta de identidad profesional es personal e intransferible y sirve
para acreditar la condicién del titular en los casos y circunstancias en que
el ejercicio de su funcién lo requiere, y siempre que le sea exigida por los
ciudadanos, la Autoridad o sus Agentes.

EL TITULAR

Fig. 2.- Reverso

Documento Nacional de Identidad o NUmero de Identificacion de Extranjero con todos

sus caracteres alfanumeéricos.
Firma del titular.

EL DEPARTAMENTO DE FORMACION.
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